OGOLNOPOLSKIE STOWARZYSZENIE OCHRONY INFORMACIJI NIEJAWNYCH ,,SECRETUM”
87-100 TORUN , ul Matejki 10
oferuje
Program komputerowy - zintegrowany pakiet do automatyzacji i wspomagania pracy petnomocnika ochrony informacji
niejawnych oraz jego biura
» OCHRONAV. 3.2”

I. PODSTAWOWE INFORMACJE

Program przystosowany jest do aktualnic obowigzujacej ustawy z dnia 22 stycznia 1999 o ochronie informacji
niejawnych i jej zmiany z dnia 15 kwietnia 2005, aktow wykonawczych, zalecen Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, Spelnia on takze wszystkie wymogi zwigzane z wprowadzaniem w jednostce organizacyjnej
certyfikatu jakosci ISO oraz ustawy o ochronie danych osobowych. Program spetnia nastepujace atrybuty: poufnosé,
integralno$¢, dostepnos¢, Rozliczalnos¢ i autentycznosé. Ma zastosowanie we wszystkich jednostkach
organizacyjnych oprocz Sit Zbrojnych, Policji, Strazy Granicznej i Stuzby Wigziennej. Program OCHRONA v. 3.2 jest
udoskonalong wersja programu OCHRONA v.2.2 . Pracuje takze w sieci

Przy pomocy tego programu mozna wykonaé nastgpujace czynnosci: postepowanie sprawdzajace krajowe, NATO,
UE, UZE, odstapienie od postepowania sprawdzajacego, umorzenie postepowania, zawieszenie postepowania,
udostepnienie informacji niejawnych zgodnie z art. 49 ustawy, postepowanie kontrolne, szkolenia,
archiwizowanie akt, dziennik korespondencji.

Jednym wpisem podstawowych danych osobowych osoby zatrudnionej na stanowisku z dostgpem do informacji
niejawnych mozna automatycznie wytworzy¢ nastepujace przewidziane ustawg dokumenty:

Polecenie wszczecia postepowania sprawdzajacego

Whiosek do Urzedu Stanu Cywilnego o potwierdzenie danych osobowych

Zapytanie o karalno$¢ do Krajowego Rejestru Karnego Ministerstwa SprawiedliwoSci

Whiosek o udzielenie informacji do Biura Informacji i Statystyki C. Z. Stuzby Wigziennej

Whiosek do ABW/SKW o sprawdzenie danych osobowych w kartotekach powszechnie niedostepnych
Whniosek do ABW/SKW o przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego krajowego, NATO, UE, UZE
Poswiadczenie bezpieczenstwa osobowego

Decyzja o odmowie wydania po$wiadczenia bezpieczenstwa osobowego

Decyzja o cofnieciu po§wiadczenia bezpieczenstwa osobowego

Potwierdzenie poSwiadczenia bezpieczenstwa osobowego

Decyzja o umorzeniu postepowania sprawdzajacego

Postanowienie o zawieszeniu i podjeciu zawieszonego postepowania sprawdzajacego

Odstapienie od postepowania sprawdzajacego

Karta Informacyjna dla ABW/SKW o wydaniu dla osoby poswiadczenia z klauzulg ,,poufne”, odmowie,
cofni¢ciu po§wiadczenia dla klauzuli ,,poufne” i ,,zastrzezone” lub o umorzeniu post¢gpowania

Zgoda na udostepnienie informacji niejawnych zgodnie z art. 49 ustawy o ochronie informacji niejawnych
Zaswiadczenie o odbyciu szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych — krajowe, NATO, UE, UZE
Informacja dla kierownika o wydaniu, odmowie, cofnieciu , potwierdzeniu poswiadczenia bezpieczenstwa
osobowego, rozpoczeciu postepowania kontrolnego, umorzeniu, zawieszeniu postepowania sprawdzajacego
Informacja dla osoby z dostepem do informacji niejawnych o rozpoczeciu postepowania kontrolnego,
umorzeniu, zawieszeniu postepowania sprawdzajgacego
Automatycznie wytwarzane sq:
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WYKAZY i REJESTRY

Wykaz stanowisk, z ktérymi laczy si¢ dostep do informacji niejawnych

Wykaz os6b i stanowisk, z ktérymi laczy si¢ dostep do informacji niejawnych

Wykaz os6b dopuszczonych do pracy, z ktéra laczy sie dostep do informacji niejawnych
Wykaz os6b, ktore nie posiadaja poswiadczenia bezpieczenstwa osobowego

Wykaz os6b, ktére powinny zdaé ankiete bezpieczenstwa osobowego

Wykaz os6b z poswiadczeniem bezpieczenstwa z klauzulg ,,$cisle tajne”, ’tajne”, ”poufne”, ’zastrzezone”
Wykaz os6b z certyfikatem bezpieczenstwa NATO, UE, UZE

Wykaz os6b z odmowa poswiadczenia bezpieczenstwa krajowego, NATO, UE, UZE.
Wykaz os6b objetych szkoleniem krajowym, NATO, UE, UZE z zakresu ochrony informacji niejawnych
Wykaz os6b przeszkolonych

Wykaz os6b nieprzeszkolonych

Wykaz os6b prowadzacych akta postepowania sprawdzajacego

Wykaz os6b, ktorym w ciagu 6-ciu miesiecy mija wazno$¢ poswiadczenia bezpieczenstwa
Wykaz osob, dla ktérych postepowanie sprawdzajace jest w toku

Wykaz os6b i instytucji zapoznanych z aktami postepowania sprawdzajacego

Wykaz szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych

Wykaz os6b dopuszczonych do pracy na Wydzielonym Stanowisku Komputerowym
Listy obecnosci na szkoleniu

Wykaz i ewidencja akt postepowania sprawdzajacego, kontrolnego

Spis dokumentéw postepowania sprawdzajacego

Rejestr wydanych poswiadczen bezpieczenstwa
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Rejestr wydanych decyzji o odmowie wydania poswiadczenia bezpieczenstwa

Rejestr wydanych decyzji o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa

Rejestr os6b wobec ktérych odstgpiono od postepowania sprawdzajacego

Rejestr wydanych zaswiadczen o szkoleniu — krajowych, NATO, UE, UZE

Rejestr wydanych decyzji o umorzeniu postgpowania i postanowien o zawieszeniu postepowania

Dziennik korespondencji pism przychodzacych i wychodzacych do biura pelnomocnika
Autonomiczng czescig programu ,, OCHRONA v. 3.2 jest:

Zbior tekstow wykladow, ktore nalezy przedstawi¢ w trakcie szkolenia osob z dostgpem do informacji niejawnych,
Program zawiera teksty 23 tematow szkolenia po ok. jednej godzinie kazdy. Pojedyncza osoba szkolona moze je
przeczyta¢ w komputerze osobiscie. Dla wigkszej ilosci 0s6b mozna je przedstawi¢ w sposob multimedialny
Poradnik pelnomocnika — zbior 23 wyktadow (po jednej godzinie) i film instruktazowy pt. ,,Kancelaria tajna” dla
samodzielnego szkolenia si¢ pelnomocnika.

Teksty wszystkich wykladéw przygotowane zostaly przez kompetentnych funkcjonariuszy ABW, BOR, policji,
naukowcow i pelnomocnikdéw ochrony
W programie zainstalowane sg nast¢pujace bazy danych:

Adresy wszystkich Urzedéw Stanu Cywilnego w Polsce
Adresy wszystkich Delegatur ABW i niektérych jednostek SKW
Siedziby wszystkich Wojewodzkich Sadéw Administracyjnych
Kody pocztowe wszystkich miejscowosci w Polsce — siedzib organéw administracji samorzadowej
I1. WYMAGANIA TECHNICZNO - EKSPLOATACYJNE

Program ,,OCHRONA v 3.2” zostal opracowany w jezyku Visual Basic. NET — najnowszej wersji najpopularniejszego
narzedzia i jezyka programowania. Ochrona v. 3.2 gromadzi dane w pliku bazy danych formatu Microsoft Access
jednak korzystanie z programu Ochrona v. 3.2 nie wymaga zainstalowania na komputerze tego oprogramowania
Wymagania sprz¢towe: minimum Procesor Pentium 11, 256 MB RAM.
Wymagania programowe: system operacyjny Microsoft Windows 98 lub nowszy.

III. ZALETY i KORZYSCI z WYKORZYSTANIA PROGRAMU ,,OCHRONA v. 3.2”

» skrocenie czasu sporzgdzania dokumentéw i wymaganych sprawozdan (15 razy krocej od metody klasycznej)
» program pilnuje niezbednych terminéw
> osoba prowadzaca postepowanie nie musi zna¢ szczegélowo przepisow ustawy, rozporzadzen, instrukcji
ABW, itp. Program sam wskazuje czynnosci, ktére nalezy wykona¢ i generuje zgodne ze wszystkimi
wymaganiami dokumenty. Bledne wykonywanie procedury jest sygnalizowane, a cz¢sto niemozliwe do
wykonania. JeZeli program wykona czynnos¢, jest pewnosé, ze jest to zgodne z przepisami
szybka i bezbledna informacja o aktualnym stanie zaawansowania prac
osoba z dostepem do inf. niejawnej raz wprowadzona do programu ,,Ochrona” jest monitorowana przez
caly okres pracy w jednostce organizacyjnej a po zakonczeniu pracy jej dane sq przekazywane do archiwum,
ktory jest czeScig programu
dokladna dokumentacja wszystkich przeprowadzonych czynnosci
dokladne monitorowanie powstalej dokumentacji az do ustawowego terminu jej zniszczenia
ewidencja wszystkich pism przychodzacych i wychodzacych z biura pelnomocnika
mozliwo$¢ kompetentnego szkolenia pracownikéw, bez koniecznosci zlecania tych szkolen
osoba obstugujaca program nie musi mie¢ przygotowania informatycznego - istniejace zabezpieczenia
chronia przed roztargnionym i niedo§wiadczonym uzytkownikiem
zabezpieczenia i hasta chronig przed osobami postronnymi, mozliwos$¢ pracy administrator — operator
tworzenie kopii bezpieczenstwa bazy danych co zapobiega przypadkowemu zniszczeniu danych
wszystkie tworzone dokumenty sg jawne — nie potrzeba certyfikowanego sprzetu komputerowego
jezeli zmienig si¢ przepisy lub wzory dokumentéw, mozna je bedzie pobraé ze strony www.secretum.org
i zainstalowa¢ w komputerze bez zmiany wytworzonej poprzednio bazy danych

IV. WERSJA DEMONSTRACYJNA PROGRAMU ,,OCHRONA v 3.2”
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Mozna jg znalez¢ na stronie internetowej pod adresem: www.secretum org lub otrzymaé na ptycie CD ROM
W wersji demonstracyjnej niektore opcje np. teksty wyktadow sg niedostepne, na dokumentach jest znak ,,wzor”
Po wezytaniu numeru licencji wersja demonstracyjna na CD ROM staje si¢ wersja licencjonowang (do pracy}

V. CENA PROGRAMU - 1200 z1 plus 22% podatek VAT za 1 stanowisko, 1000 zt plus VAT za kazde nastepne
Opakowanie zawiera: CD ROM z programem, instrukcje obstugi, licencje uzytkownika
VL. ZAMOWIENIA prosze kierowag:
- tel/fax nr: 0 —prefix — 56 / 65-00-668
- mail: secretum@secretum.org lub ze strony www.secretum.org
- listownie na adres: Ogolnopolskie Stowarzyszenie Ochrony Informacji Niejawnych ,,Secretum”
87-100 Torun ul. Matejki 10

OSOIN ,,Secretum”
Ewa Grabiato — tel. 501391010; (056) 6500668
VIIL SPIS TEMATOW SZKOLENIA zawartych w programie OCHRONA v.3.2
1. Szkolenie w zakresie okreslonym ustawa o ochronie informacji niejawnych art.54.ust.1
2. Jak tworzy¢ i przechowywaé materiaty niejawne
3.  Wspolczesne organizacje terrorystyczne w swiecie


http://www.secretum.org/
mailto:secretum@secretum.org
http://www.secretum.org/

4. Ochrona oso6b i mienia w obiektach uzytecznosci publiczne;j
5. Przeciwdzialanie zagrozeniom terrorystycznym w zakresie ochrony osob
6. Ochrona informacji klasyfikowanych NATO i Unii Europejskiej
7. Ochrona informacji niejawnych
8. Przeglad innych tajemnic prawnie chronionych
9. Ochrona danych osobowych
10. Dostep do informacji publiczne;j
11. Ochrona informacji w samorzadzie terytorialnym i spoétkach komunalnych
12. Stuzby publiczne w ochronie przed zagrozeniem terrorystycznym
13. Zagrozenie przestgpczoscia terrorystyczng w Polsce
14. Bezpieczenstwo teleinformatyczne
15. Przeciwdziatanie aktom terrorystycznym w systemach i sieciach teleinformatycznych
16. Zarzadzanie zasobami ludzkimi a ochrona informacji niejawnych
17. Wspotczesne metody ochrony i pozyskiwania strategicznych informacji w przedsigbiorstwach
18. Psychologiczne aspekty dziatan terrorystycznych
19. Media a terroryzm
20. Ochrona informacji niejawnych wobec zagrozenia terroryzmem
21. Korupcja w prawie Unii Europejskiej
22. Rola zarzadzania zasobami ludzkimi w procesie zwalczania korupcji
23. Lobbing a korupcja
VIII. PORADNIK PELNOMOCNIKA (spis tematow)
Zmiany w ustawie o ochronie informacji niejawnych oraz w innych ustawach i aktach wykonawczych
Nieprawidtowosci w dziataniach pelnomocnikéw ochrony stwierdzone w toku kontroli ABW
Problemy w realizacji ustawy o ochronie informacji niejawnych stwierdzone w toku kontroli NIK
Wymagania normy ISO 9001:2000 w kontekscie funkcjonowania pionu ochrony informacji niejawnych
. Ujawnianie i archiwizacja materialow niejawnych
Tworzenie spojnych systemoéw bezpieczenstwa informacji dla firm i instytucji
Ochrona informacji niejawnych w przypadku wprowadzenia stanu nadzwyczajnego
Obowigzki kierownika kancelarii tajnej w przypadku wprowadzenia stanu nadzwyczajnego
. Bezpieczenstwo przemystowe
10. Bezpieczenstwo przemystowe — zmiany w ustawie o ochronie informacji niejawnych
11. Rola kryptografii w bezpieczenstwie teleinformatycznym
12. Analiza oraz zarzadzanie ryzykiem w instytucjach panstwowych i przedsigbiorstwach
13. Ochrona informacji klasyfikowanych NATO i Unii Europejskiej
14. Procedury bezpieczenstwa dla stacji komputerowych
15. Szczegdlowe wymagania bezpieczenstwa dla stacji komputerowych
16. Wniosek WA o dokonanie certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa stacji komputerowe;j
17. Realizacja przez petnomocnika ochrony zadan kontrolnych
18. Specyfika kontroli stosowana przez ABW
19. Procedury wyjasniania okolicznosci naruszenia przepisow o ochronie informacji niejawnych
20. Zabezpieczenia fizyczne i techniczne kancelarii tajnej
21. Ujednolicony tekst ustawy o ochronie informacji niejawnych
22. Ankieta bezpieczenstwa osobowego
23. Film instruktazowy ,,Kancelaria tajna”
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ZAMOWIENIE
Zamawiam program ,,OCHRONA v. 3.2” liczba stanowisk..........
Cena - 1464 zl za pierwsze stanowisko komputerowe, 1220 za kazde nastepne
imi¢ 1 nazwisko

Upowazniam Ogodlnopolskie Stowarzyszenie Ochrony Informacji Niejawnych ,,SECRETUM?” 87-100 Torun, ul. Matejki 10
do wystawienia faktury VAT bez naszego podpisu

data podpis i piecze¢ osoby upowaznionej



