Dziennik Urzgdowy Komendy Gtéwnej Policji

—5—

Poz. 34

L.dz. ..

Zalaczniki do zarzadzenia nr 26

Komendanta Gtéwnego Policji

z dnia 19 lutego 2018 1.

WZOR

Zalacznik nr 1

(miejscowosé, data)

Egzemplarz pojedynczy

WYKAZ DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ

PRZEZNACZONEJ DO BRAKOWANIA

(nazwa archiwum Iub skladnicy akt Policji)

dokonano wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolami ,,B”
lub ,BE”, dla ktdrej uptynat okres przechowywania wskazany w jednolitym rzeczowym
wykazie akt Policji, w celu dokonania oceny jej przydatnosci do celow praktycznych.

Symbol
z JRWAP"
Sygnatura 1995%* . Daty Klauzula Liczba .
Lp- archiwalna 2007* Tyhul-lezki skrajne | tajnosci** teczek Uwagl
kategoria
archiwalna
1.
2
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9
10
Wykaz zawiera ... pozycje (-i), co stanowi ... jednostek (-ki) archiwalnych (-e) i ... teczek (-ki).
Podpis sporzadzajacego
1

Y Jednolity rzeczowy wykaz akt Policji
* niepotrzebne skresli¢

** dla akt jawnych pola nie wypehia si¢
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Opinia kierownika komérki lub jednostki organizacyjnej Policji wytworcy akt
albo nastepcy prawnego lub osoby przez niego pisemnie upowaznionej — w zakresie sposobu

dalszego postepowania z dokumentacja niearchiwalng przeznaczona do brakowania

1. Dokumentacja niearchiwalna wymieniona na wykazie:
1)* stanowi dokumentacje oznaczong symbolem ,B” nieprzydatng do celow praktycznych
i uptynely terminy jej przechowywania okreslone w JRWAP wymieni¢ pozycje wykazu zalgcznika
nr 1) — mozna jg brakowac:

2)* stanowi dokumentacje, wobec ktorej nalezy przeprowadzi¢ ekspertyze archiwalna:
a) dokumentacja oznaczona symbolem , BE”* (w catosci),

b) dokumentacja oznaczona symbolem , B”* awymieni¢ pozycje wykazu zalgcznika nr 1):

2. Do komisji brakujacej i do oceny dokumentacji niearchiwalnej jawnej lub niejawnej*

oznaczonej symbolem |, BE”* lub , B”* w tym dokonania ekspertyzy* — wyznaczam: (siopier,
imig, nazwisko, stanowisko oraz — w przypadku dokumentacji niejawnej — numer i data waznosci poswiadczenia

bezpieczenstwa lub upowaznienia do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg , zastrzeZone”,

rodzaj klauzuli tajnosci, data przeszkolenia z zakresu ochrony informacji niejawnych):

(podpis kierownika komorki lub jednostki organizacyjnej Policji)

Y Jednolity rzeczowy wykaz akt Policji
* niepotrzebne skresli¢
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) Zalacznik nr 2
WZOR

Ldz ... el

II.

I11.

IVv.

(miejscowos¢, data)

Egz. nr ...

PROTOKOL EXKSPERTYZY ARCHIWALNEJ

(nazwa archiwum lub sktadnicy akt Policji)

(nazwa komorki/jednostki organizacyjnej Policji, ktérej dokumentacje poddano ekspertyzie,

np. Wydzial... .... /Komisariat ..... /KPP/KMP/KWP...)

Data przeprowadzenia ekspertyzy:

Skiad komiS]i przeprowadzaj qcej ekspertyzq: (stopien, imie i nazwisko, stanowisko pracownika(ow) archiwum Iub

skladnicy akt Policji i wyznaczonych do ekspertyzy pracownikéw komdrki merytorycznej)

1) oo

mp. przeprowadzenie procedury brakowania, zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej w wyniku sytuacji nadzwyczajnej np. pozar, powodz
itp.)

Zakres ekspertyzy:

— wymieni¢ rodzaj dokumentacji)

W szczegodlnosci przegladowi poddano:

(wskazaé  sygnatury archiwalne, symbole klasyfikacyjne, kategorie archiwalne, rodzaj dokumentacji — przy aktach postepowan

przygotowawczych nalezy poda¢ nr RSD Iub inny symbol identyfikujgcy sprawe np. I. dz. oraz kwalifikacje prawnq czynu itp.)



Dziennik Urzgdowy Komendy Gtéwnej Policji -8- Poz. 34

Symbol
ZJRWAPY
1995%* . . .
Lp. Sygnatura akt 2007+ Tytut teczki Daty skrajne Liczba teczek
kategoria
archiwalna
1.
2.
3.

VI.  Ustalenia komisji i wnioski:
W wyniku przeprowadzonej ekspertyzy komisja podjeta decyzje o dalszym sposobie
postgpowania z dokumentacja niearchiwalng, o ktérej mowa w pkt. V:

1) opiniowana dokumentacja niearchiwalna kategorii ,B” oznaczona symbolami

,,B” lub , BE” wskazana w pozycjach nr .... — nie wymaga dalszego przechowywania ani
przekwalifikowania — mozna ja brakowac;

2) opiniowana dokumentacja niearchiwalna kategorii ,B” oznaczona symbolami

,,B” lub , BE” wskazana w (nalezy wskaza¢ dla kazdej pozycji oddzielnie):
pozycja nr .... — nalezy wydtuzy¢ okres jej przechowywania w archiwum lub skfadnicy akt
Policji do roku ....., po czym przeprowadzi¢ ponowng ekspertyze lub brakowanie;

3) opiniowana dokumentacja niearchiwalna kategorii ,B” oznaczona symbolami

,,B” lub | BE” wskazana w (nalezy wskaza¢ dla kazdej pozycji oddzielnie):
pozycja nr ..... — nalezy przekwalifikowac ja na kategori¢ ,,A”;

4) uzasadnienie lub inne ustalenia:

(akceptacja i podpis kierownika komdrki lub jednostki organizacyjnej Policji
— wytwdrcy lub nastgpcy prawnego opiniowanych materialéw)

Wyk. w ... egz.

Sporzadzit: ..............
(imig, nazwisko, tel. st.)

1) Jednolity rzeczowy wykaz akt Policji
* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3

WZOR

................ e RS § 5
(miejscowosé, data)

ZATWIERDZAM

(podpis kierownika komorki lub jednostki
organizacyjnej Policji)

Egz. nr ...

(nazwa komorki Iub jednostki organizacyjnej Policji)

Ldz. oo,

PROTOKOL BRAKOWANIA DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ
KATEGORII ,,B” OZNACZONEJ SYMBOLEM ,,B” lub ,,BE”
NR coovveeeeannnn.

Komisja w skladzie: (stopien, imig, nazwisko, stanowisko, komdrka lub jednostka organizacyjna Policji)

dokonata wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolami ,B” lub , BE”,
ktérej okres przechowywania zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt Policji uptynat,
wymienionej w ponizszym wykazie.

Wykaz dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania:

Symbol
z JRWAP"
Sygnatura 1995* . Daty | Klauzula Liczba .
Lp. archiwalna 2007* Ty roek skrajne | tajnosci** teczek Uwagi
kategoria
archiwalna
1.
2
3.
4.

Wykaz zawiera ... pozycje (-i), co stanowi ... jednostek (-ki) archiwalnych (-e) i ... teczek (- ki).

Y Jednolity rzeczowy wykaz akt Policji
* niepotrzebne skresli¢
** dla akt jawnych pola nie wypehia si¢
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OCENA DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ KATEGORII ,,B”
OZNACZONEJ SYMBOLEM ,,B” lub ,,BE”

Komisja w skladzie: (stopien, imig, nazwisko, stanowisko, komdrka lub jednostka organizacyjna Policji)

z lat

(nazwa komorki lub jednostki organizacyjnej Policji, ktérej akta sq brakowane)

1 po uwzglednieniu opinii kierownika komorki lub jednostki organizacyjnej Policji, bedacej
wytworcg akt lub nastepca prawnym, 1 protokoln ekspertyzy archiwalnej* 2z dnia

................... stwierdzila, ze:

a) .. pozycji tj. ... jednostek archiwalnych, ... teczek stanowi dokumentacje
niearchiwalng nieprzydatng dla celow praktycznych jednostki organizacyjnej Policji,
akta nie wnosza wartosci poznawczych ani historycznych, uplynelty terminy ich
przechowywania okreslone w jednolitym rzeczowym wykazie akt Policji, akta te
mozna zniszczyc¢,

b) nalezy przekwalifikowa¢ na kategorie ,,A” (nalezy wpisa¢ kazdg pozycje wykazu
oddzielnie):

pozycje nr ... wykazu, tj. sygn. arch. ... w liczbie ... teczek,

pozycje nr ... wykazu, tj. sygn. arch. ... w liczbie ... teczek,

pozycje nr ... wykazu, tj. sygn. arch. ... w liczbie ... teczek,

c) nalezy przedhuzy¢ okres przechowywania (nalezy wpisa¢ kazdg pozycje wykazu

oddzielnie):

pozycjenr ..... wykazu, tj. sygn. arch. ...... w liczbie .. ... teczek — do roku ...,
pozycje nr ..... wykazu, tj. sygn. arch. ...... w liczbie ..... teczek — do roku ...,
pozycjenr ..... wykazu, tj. sygn. arch. ...... w liczbie ..... teczek — do roku ...,

d) inne postanowienia (np. podzial teczek, przekazanie do innych archiwow itp.):

* niepotrzebne skresli¢ 2
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PODSUMOWANIE
W wyniku prac, z zasobu archiwum lub skladnicy akt* Policji — komisja przeznaczyta:

- ... jednostek archiwalnych, ... teczek — do zniszczenia,
- ... jednostek archiwalnych, ... teczek — do przekwalfikowania na kategorie ,,A”,

- ... jednostek archiwalnych, ... teczek — do dalszego przechowywania.

Podpisy cztonkéw komisji :

Wykw... egz.
Sporzadzit: ..........................

(imig, nazwisko, tel. st.)
* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 4
WZOR
..................................................................... 5§ 65§ s BEEEEEEE S EE S
(nazwa komorki lub jednostki organizacyjnej Policji) (miejscowosé, data)
Ldz ...................
Egz. nr ...

PROTOKOL ZNISZCZENIA DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ

Komisja w sktadzie:

D)
)
3)
wdniu ... dokonata, z zachowaniem przepiséw o ochronie informacji niejawnych,

zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej wymienionej w protokole brakowania dokumentacji
niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,B” lub ,,BE”/protokole oceny dokumentacji
niearchiwalnej kategorii ,,.B” oznaczonej symbolem ,,BC” przeznaczonej do zniszczenia*
0r ..., ZatWICTdZONYM PIZOZ . ....... o e e e

WIS o .
(teczek/dokumentow/kart*)

Dokumentacj¢ niearchiwalng zniszczono w

(wskaza¢ miejsce zniszczenia)

Podpisy cztonkdéw komisji:

Wyk w.... egz
Sporzadzit: ...........................

(imig, nazwisko, tel. st.)
* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr S
WZOR
ZATWIERDZAM
(podpis klemwnlka komorkzlub]ednoslkz .o.r.g.a.nizacyjnej Policji)
svgEsesaE (mlejscowosc S R A
Egz. nr
(nazwa komorki organizacyjnej/jednosiki organizacyjnej Policyi, I. dz.)
(adresat)

PROTOKOL OCENY DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ KATEGORII ,,B”
OZNACZONEJ SYMBOLEM ,,BC” PRZEZNACZONEJ DO ZNISZCZENIA
NR ...

Komisja w skladzie (stopier, imie, nazwisko, stanowisko cztonkéw komisji):

wdniu ................... dokonala wydzielenia 1 oceny, zgodnie z zalagczonym spisem, przeznaczonej
do zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,BC”:

Lp. Sygnatura

literowo- Symbol Liczba kart
cyfrowa akt z wykazu akt Nazwa dokumentu Daty /dokumentéw | Uwasi
lub numer i kategoria lub tytul teczki skrajne e B
Z rejestru archiwalna
teczek
1.
2.
3.

Spis zawiera ... pozycji, co stanowi ...dokumentow (teczek, kart, pism*).

Komisja wnosi o wydanie zgody na zniszczenie wskazanej w spisie dokumentacji niearchiwalnej
kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,BC”.

Podpisy cztonkow komisji: 1) ...
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(1. dz. archiwum lub skiadnicy akt Policji, data wplywu)

SPRAWDZONO:

(podpis pracownika archiwum lub skladnicy akt Policji)

ZGODA NA ZNISZCZENIE:

(podpis kierownika komorki lub jednostki organizacyjnej Policji,

w strukturach ktérej znajduje sie archiwum lub skltadnica akt Policji)

Zataczniki:

Wyk. w 2 egz.
Egz. nr 1 — komorka prowadzgca ewidencj¢ dokumentow,
Egz. nr 2 — archiwum lub skladnica akt Policji.
Sporzadzit ...........................

(imig, nazwisko, tel. st.)

* niepotrzebne skresli¢
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) Zalacznik nr 6
WZOR ]
KLAUZULA TAJNOSCI

ZATWIERDZAM

(podpis kierownika komorki lub jednostki organizacyjnej Policji)

(miejscowos¢, data)

Egz. nr ...
(po odlqczeniu zalgcznikow jawne)

(nazwa komorki lub jednostki organizacyjnej Policji, 1. dz.)

(adresat)

PROTOKOL OCENY DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ KATEGORII ,,B”
OZNACZONEJ SYMBOLEM ,,BC” PRZEZNACZONEJ DO ZNISZCZENIA

NR ...
Komisja w skladzie (stopien, imie, nazwisko, stanowisko cztonkow komisjz):
1) o
D)
) o
w dniu <eee.... dokonala wydzielenia 1 oceny, zgodnie z zalagczonym spisem, przeznaczonej

do zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,BC”:

Lp. Sygnatura

Bterow- Symbul Nazwa Liczba kart
cyfrowa akt | z wykazu akt Daty Klauzula . ;
: : dokumentu g - /dokumentow | Uwagi
lub numer i kategoria ; skrajne tajnosci
; : lub tytul teczki /teczek
Z rejestru archiwalna
teczek
1.
2.
3.

Spis zawiera ... pozycji, co stanowi ... dokumentow (teczek, kart, pism¥).

Komisja wnosi o wydanie zgody na zniszczenie wskazanej w spisie dokumentacji niearchiwalnej

kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,BC”.
Podpisy cztonkow komisji:

KLAUZULA TAJNOSCI

1/2
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KLAUZULA TAJNOSCI

Ldz ............... Egz. nr...

(po odlqczeniu zalgcznikow jawne)

(1.dz. archiwum lub skladnicy akt Policji, data wplywi)

SPRAWDZONO:

(podpis pracownika archiwum lub skladnicy akt Policji) (podpis kierownika kancelarii tajnej lub pracownika innej niz
kancelaria tajna  komorki organizacyjnej odpowiedzialnej
za przetwarzanie informacji niejawnych wyznaczonego przez jej
przeloZzonego)

ZGODA NA ZNISZCZENIE:

(podpis kierownika komorki lub jednostki organizacyjnej Policji,

w strukturach ktorej znajduje sie archiwum lub skladnica akt Policji)

Zataczniki:

Wyk. w 2 egz.
Egz. nr 1 — komoérka prowadzgca ewidencj¢ dokumentow
Egz. nr 2 — archiwum lub skladnica akt Policji
Wykonal: .....................L
(imig, nazwisko, tel. st.)
* niepotrzebne skresli¢

2/2
KLAUZULA TAJNOSCI



