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ZAKRES
przedmiotowy kontroli rocznej stanu ochrony informacji niejawnych

1. Sprawdzenie stanu przestrzegania zasad postepowania z materiatami niejawnymi w kancelariach tajnych,
tajnych - zagranicznych, bibliotekach i innych komérkach, w ktérych sg przechowywane, ewidencjonowane

i udostepniane materiaty niejawne:

1.1. szczegdtowe sprawdzenie stanu faktycznego materiatdéw niejawnych przechowywanych w kancelariach
tajnych, tajnych - zagranicznych, bibliotekach i innych komérkach, w ktérych sg przechowywane, ewi-
deanonowane i udostepnlane materlaiy niejawne oraz poréwnanie ze stanem ewidencyjnym z wytgcze-

! b.{peftnomocnik ochrony przedstawia komisji kontroli rocznej
plsemne osw:adczenle o stanle faktycznym przechowywanych teczek akt postepowan sprawdzajacych),
w tym stan faktyczny:
a) dokumentoéw niejawnych ujetych w RTD za lata poprzednie,
b) dokumentéw niejawnych ujetych we wszystkich urzgdzeniach ewidencyjnych w ostatnim roku;

1.2. przestrzeganie zasad ewidencjonowania i przechowywania wytwarzanych oraz otrzymywanych materia-
téw niejawnych;

1.3. przestrzeganie obowigzku dokumentowania faktu zapoznania sie z informacjami niejawnymi stanowia-
cymi tajemnice panstwowa.

2. Sprawdzenie stanu przestrzegania zasad postepowania z materiatami niejawnymi przez wykonawcow:

2.1. szczegb6towe sprawdzenie i poréwnanie ze stanem ewidencyjnym materiatdw niejawnych pobranych
przez wykonawcow;

2.2. przestrzeganie zasad wytwarzania materiatow niejawnych, a zwtaszcza pism przewodnich, zatgcznikow,
zbioréw materiatoéw, kopii, odpiséw, wyciggow i ttumaczen.

3. Zniszczenie uprzednio zakwalifikowanych przez uprawnione osoby materiatéw niejawnych.

4. Sprawdzenie stanu faktycznego pieczeci jednostki organizacyjnej oraz porbwnanie go ze stanem ewiden-
cyjnym.



