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PRZEDMOWA 
 
Niniejszy Poradnik skierowany jest przede wszystkim do pełnomocników ochrony  

i ich zastępców. 

Przedstawiono w nim wymagania w zakresie postępowań sprawdzających 
zwykłych określone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji 
niejawnych (dalej, UOIN), jak również uwzględniono wskazówki Departamentu 
Ochrony Informacji Niejawnych ABW. 

Poradnik przedstawia schemat postępowania sprawdzającego zwykłego oraz 
układ teczki Akt Postępowania Sprawdzającego (APS). 

Jednocześnie należy zaznaczyć, iż zgodnie z postanowieniami zawartymi w art. 72 
ust. 6 UOIN, Aktom Postępowań Sprawdzających przyznano kategorię archiwalną  
B-20 z uwzględnieniem przepisów  ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym 
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164, z późn. zm.) oraz aktów 
wykonawczych wydanych na jej podstawie. Dlatego, w części 3-ciej Poradnika 
przedstawiono praktyczne wskazówki w zakresie brakowania/niszczenia teczek APS 
z uwzględnieniem ww. przepisów. 

Ponadto, w części 4-tej Poradnika, opisane zostały praktyczne przykłady 
zastosowania Kodeksu Postępowania Administracyjnego w procesie postępowań 
sprawdzających, o których mowa w art. 3 UOIN. Dotyczy to przede wszystkim kwestii 
nieuregulowanych w UOIN, gdzie mają zastosowanie przepisy: art. 6–8, art. 12,  
art. 14–16, art. 24 § 1 pkt 1–6 i § 2–4, art. 26 § 1, art. 28, art. 29, art. 30 § 1–3, art. 35 
§ 1, art. 39, art. 41–47, art. 50, art. 55, art. 57–60, art. 61 § 3 i 4, art. 63 § 4, art. 64, 
art. 65, art. 72, art. 75 § 1, art. 77 § 1, art. 97 § 1 pkt 4 i § 2, art. 98, art. 101, art. 103, 
art. 104, art. 105 § 2, art. 107, art. 109 § 1, art. 112, art. 113 § 1, art. 125 § 1, 
art. 156–158 oraz art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania 
administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775  z późn. zm.). 
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